Meéstys Cachrov
Cachrov 55, 339 01

Uirad méstyse Cachrov
zastoupeny starostou meéstyse vyhlasuje dne 5. 3. 2024 podle § 6 z&dkona ¢. 312/2002 Sh.,
0 Urednicich Uzemnich samospravnych celka a 0 zméné nékterych zakona, ve znéni
pozdéjSich predpisa (dale jen ,,zdkon*)

veirejnou vyzvu

na obsazeni pracovniho mista

referent statni spravy a samospravy — Uéetni — spravce rozpoctu

Misto vykonu prace: Uiad méstyse Cachrov, Cachrov 55

Platové podminky: tidi se zakonikem prace, v platném znéni, a natizenim vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve veiejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozd¢jsSich
piedpist a natrizenim vlady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve veiejnych sluzbach a spravé

- platova trida 9, osobni ohodnoceni.

Predpokladany termin nastupu: duben 2024, ptipadné dohodou

Pracovni pomér: doba na zastup mateiské dovolene, zkuSebni doba 3 mésice, pracovni
Uvazek 40 hodin tydné

Toto pracovni misto Ize obsadit uchazeé¢em za spInéni téchto podminek:

1. Spliuje predpoklady pro vznik pracovniho poméru uUrednika ve smyslu ustanoveni
8§ 4 odst. 1 zakona, tj. Urednikem se maZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob¢anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim
ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt

- doséhla veku 18 let

- je zpasobila k pravnim dkonum

- je bezihonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2 zakona

- ovlada jednaci jazyk.

2. PiedloZi tyto doklady:

a) prihlasku, ktera bude obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni a titul

- datum a misto narozeni

- statni prislusnost



- misto trvalého pobytu

- ¢islo obcanského prukazu nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu
jde-li o ciziho statniho ob¢ana

- telefonni a e-mailovy kontakt

- datum a podpis uchazece.

b) strukturovany Zivotopis s piehledem prabéhu zaméstnani s uvedenim odbornych znalosti
a dovednosti tykajicich se spravnich ¢innosti

c) vypis z evidence Rejstiriku tresta ne starSi nez 3 mesice (origindl)

d) origindl ovéiené kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

e) souhlas s nakladanim s poskytnutymi osobnimi Udaji pro Gc¢ely tohoto vybéroveho
fizeni ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochran¢ osobnich Udajt, ve znéni pozdéjsich
piedpist, v tomto znéni:

Poskytnutim svych osobnich Udajiz v rozsahu podkladi pro prihlaSku do vybérového rizeni
davam ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji, souhlas k jejich
zpracovani a uchovani.

Jméno a prijmeni, datum narozeni a vlastnorucni podpis.

3. Spliuje dalsi podminky stanovené starostou méstyse pro tuto verejnou vyzvu:

- ukoncené stredni vzdélani s maturitni zkouSkou nebo vysSi odborné vzdélani — nejlépe
ekonomika nebo veiejna sprava

- znalost podvojného Ucetnictvi

- znalost prace na PC — uZivatelské znalosti na vyssi urovni (MS Office)

- zakladni orientace v pravnich predpisech

- dobré organizacni a komunikacni schopnosti a prijemné vystupovani

- peclivost, presnost, systemati¢nost, spolehlivost a ochota u¢it se nové véci.

4. Vyhodou:
- znalost Ugetnictvi obci

- znalost zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni tad, zadkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, z&kona
¢. 563/1991 Sh., o ucetnictvi, zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich
rozpoéts, vyhladky ¢&. 410/2009 Sb., Ceského Ugetniho standardu ¢&. 701-710, zékona
¢. 320/2001 Sh. o finanéni kontrole, vyhlasky ¢. 323/2002 Sb. o rozpocétové skladbe, vyhlasky
¢. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazku

- znalost danovych zékonu

- zkouSka zvlastni odborné zpasobilosti vyhodou (popi. v souladu s vyhlaskou ¢. 512/2002
Sb. bude do 18 mésict od vzniku pracovniho poméru zaméstnavatelem poZadovana)

. znalost softwaru MUNIS

- zkouSka o oveéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a 0 ovérovani pravosti podpisu
vyhodou.

Charakteristika pracovniho mista:

- vedeni Uc¢etni agendy meéstyse na uceleném Useku Ucetnictvi; provadéni platebniho a
zuctovaciho styku s bankou; souvisejici zatfid’ovani piijma a vydaji dle rozpoctové skladby;
dokladova inventarizace pohledavek, zavazka, jinych aktiv a jinych pasiv, evidence majetku;

- sestavovani Gcetni zaveérky a zavére¢neho Uctu

- ptiprava podkladut pro sestaveni rozpoétu, rozpoétovych opatieni a rozpoctového vyhledu



- spolupréce pii tvorbé pravnich predpist méstyse — vyhlasky, vnitini piedpisy, formuléie
pro potieby méstyse apod.

- dal$i administrativni prace na Ufadé mestyse — obsluha datové schranky, Czech point,
agenda pohtebnictvi, agenda mistnich poplatkd, archivace.

Dale nabizime:

- 5 tydnt dovolené

- stravenkovy pausal

- prab&zné vzdeélavani

Lhita, zpasob a misto doruéeni piihlasek:

Pisemnou prihlasku s pozadovanymi doklady (ptilohami) vcetne telefopického kontaktu
doructe nejpozdgji do 2. 4. 2024 bud’ osobn¢ na podatelnu Uradu méstyse Cachrov (do 12:00
hodin) nebo postou (rozhoduje podaci razitko poSty nebo podatelny Uiadu) na adresu:

Méstys Cachrov
Cachrov 55
339 01 Klatovy

Uzavi‘enou obalku oznaéte heslem ,,Veiejna vyzva - obsazeni pracovniho mista“.

Pripadné dotazy zodpovi starosta méstyse, tel. 725 041 257.

Poskytnuté osobni Udaje uvedené v piihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro Gcely této
veiejné vyzvy v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Nalezitosti ptihlaSky jsou povinné
poskytovanymi Udaji v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o Uiednicich Gzemnich
samospravnych celkt a 0 zmené nékterych zakona, ve znéni pozdégjsSich predpisi.

Prihlasky zasilejte se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a piilohami, bez nich neni VaSe
piihladka Uplnd a nemuZe byt zahrnuta mezi ptihlaSky dalich uchaze¢t o obsazované
pracovni misto.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim prabéhu.

V Cachrové dne 5. 3. 2024

Josef Bejvl
starosta méstyse

Vyvéseno na Uredni desce dne: 5. 3. 2024
Sejmuto z Uiedni desky dne:



(Ptiloha ¢. 1 — vzor)
Prihlaska

do veiejne vyzvy na obsazeni pracovniho mista

Prihlasuji se do vetejné vyzvy na obsazeni pracovniho mista: referent statni spravy a
samospravy — U¢etni — spravce rozpoctu.

Jméno, piijmeni, ptipadné titul:
Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu:

PSC:

Cislo ob¢anského prikazu:
(¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho prislusnika)

Telefonni a e-mailovy kontakt:

Prilohy: -

Prohlaseni:

V souladu s ustanovenim 8 5 zédkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaju, souhlasim
s tim, aby moje osobni doklady, které poskytuji Uradu méstyse Cachrov, byly zpracovany a
vedeny pouze pro Gcely vySe uvedené verejné vyzvy.



